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1  Назначение и область применения

Назначение документа Настоящая Политика «Обработка персональных данных» 
(далее – Политика) определяет политику БФ «ОМК-
Участие» в отношении обработки персональных данных

Область распространения 
и применения документа

Настоящая Политика распространяется на любое 
действие (операцию) или совокупность действий 
(операций), совершаемых БФ «ОМК-Участие» с ПДн с 
использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных

2  Ответственность

Ответственность за поддержание 
настоящего документа в 
актуальном состоянии несет

Ответственный за организацию обработки 
персональных данных в БФ «ОМК-Участие»

Ответственность за выполнение 
требований настоящего 
документа несут 

Все работники БФ «ОМК-Участие»

Контроль за исполнением 
требований настоящего 
документа несет

Ответственный за организацию обработки 
персональных данных в БФ «ОМК-Участие»

3  Термины, определения и сокращения

В настоящем документе применяются следующие термины с соответствующими 
определениями:

Термин/сокращение Определение/расшифровка

3.1 автоматизированная 
обработка персональных 
данных

Обработка персональных данных с помощью средств 
вычислительной техники;

3.2 бенефициары 
(выгодоприобретатели)

Физические лица, к выгоде которых действует 
контрагент, в том числе на основании агентского 
договора, договоров поручения, комиссии и 
доверительного управления, при проведении 
операций с денежными средствами и иным 
имуществом;

3.3 блокирование 
персональных данных

Временное прекращение обработки персональных 
данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

3.4 волонтеры Физические лица, осуществляющие добровольческую 
(волонтерскую) деятельность;
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Термин/сокращение Определение/расшифровка

3.5 информационная 
система персональных 
данных

Совокупность содержащихся в базах данных 
персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических 
средств;

3.6 кандидаты Лица, претендующее на занятие вакантной штатной 
должности;

3.7 контрагенты Любые российские/ иностранные юридические или 
физические лица, с которыми организация БФ «ОМК-
Участие» вступает в договорные отношения, 
за исключением трудовых отношений;

3.8 контактные лица 
кандидата

Физические лица, чьи данные предоставлены 
организации кандидатом, в том числе рекомендатели;

3.9 контактные лица 
работника

Физические лица, чьи данные предоставлены 
организации работником;

3.10 лица, направившие 
отзыв

Физические лица, предоставившие отзыв в адрес 
организации в части оказанных услуг/выполненных 
работ;

3.11 обработка 
персональных данных

Любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием 
средств автоматизации или без использования таких 
средств с персональными данными, включая сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных 
данных;

3.12 Оператор 
персональных данных 
(Оператор)

БФ «ОМК-Участие», самостоятельно или совместно с 
другими лицами организующее и (или) 
осуществляющее обработку персональных данных, а 
также определяющее цели обработки персональных 
данных, состав персональных данных, подлежащих 
обработке, действия (операции), совершаемые с 
персональными данными;

3.13 персональные 
данные (ПДн)

Любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому 
физическому лицу (субъекту персональных данных);

3.14 посетители Физические лица, действующие от имени контрагента 
или третьей стороны и осуществляющие действия от 
имени контрагента или третьей стороны в пределах 
своих полномочий;

3.15 посетители веб-
сайтов

Физические лица, осуществляющие пользование 
страницей организации, размещенной в сети 
«Интернет»;
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Термин/сокращение Определение/расшифровка

3.16 предоставление 
персональных данных

Действия, направленные на раскрытие персональных 
данных определенному лицу или определенному кругу 
лиц;

3.17 представители 
контрагентов

Физические лица, действующие от имени контрагента 
или третьей стороны и осуществляющие действия от 
имени контрагента или третьей стороны в пределах 
своих полномочий;

3.18 просители Лица, являющиеся благополучателями и получающие 
благотворительные пожертвования;

3.19 работники Физические лица, вступившие в трудовые отношения с 
БФ «ОМК-Участие»;

3.20 работники 
контрагентов

Физические лица, находящиеся в трудовых 
отношениях с контрагентами организации;

3.21 распространение 
персональных данных

Действия, направленные на раскрытие персональных 
данных неопределенному кругу лиц;

3.22 субъект 
персональных данных

Кандидаты; члены семьи кандидата; контактные лица 
кандидата; работники; уволенные работники; члены 
семьи работника; контактные лица работника, 
контрагенты, работники контрагентов; уволенные 
работники контрагентов; представители контрагентов; 
посетители; посетители веб-сайтов; лица, 
направившие отзыв; бенефициары 
(выгодоприобретатели); волонтеры;

3.23 трансграничная 
передача персональных 
данных

Передача персональных данных на территорию 
иностранного государства органу власти иностранного 
государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу;

3.24 уволенные 
работники

Физические лица, ранее состоявшие в трудовых 
отношениях с БФ «ОМК-Участие»;

3.25 уволенные 
работники контрагентов

Физические лица, ранее состоявшие в трудовых 
отношениях с контрагентом организации;

3.26 уничтожение 
персональных данных

Действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных 
данных в информационной системе персональных 
данных и (или) в результате которых уничтожаются 
материальные носители персональных данных;

3.27 члены семьи 
работника

Физические лица, являющиеся близкими 
родственниками работника (супруг/а, дети, 
иждивенцы, подопечные);

3.28 члены семьи 
кандидата

Физические лица, являющиеся близкими 
родственниками кандидата (супруг/а, дети, 
иждивенцы, подопечные).
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4  Общие положения

4.1  БФ «ОМК-Участие» (далее – Общество) является Оператором ПДн в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о ПДн.

4.2  Настоящая Политика в отношении обработки ПДн  разработана в соответствии 
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» (далее – ФЗ «О персональных данных»), устанавливающим основные 
принципы и условия обработки ПДн, права, обязанности и ответственность участников 
отношений, связанных с обработкой ПДн.

4.3  Настоящая Политика подлежит пересмотру и при необходимости 
актуализации в случае изменений в законодательстве Российской Федерации о ПДн.

5  Принципы обработки персональных данных

Обработка ПДн Обществом осуществляется на основе следующих принципов:

1) ПДн обрабатываются на законной и справедливой основе;

2) ПДн обрабатываются до достижения конкретных, заранее определённых и 
законных целей. В Обществе не допускается обработка ПДн, несовместимая с целями 
сбора ПДн;

3) Не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

4) Обрабатываются только ПДн, отвечающие заявленным целям их обработки;

5) Содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным целям 
обработки. Обрабатываемые ПДн не являются избыточными по отношению к 
заявленным целям их обработки;

6) При обработке ПДн обеспечивается точность ПДн, их достаточность, а в 
необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки ПДн. Общество 
принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных, или неточных 
данных;

7) ПДн хранятся в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не дольше, 
чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок хранения ПДн не установлен 
федеральным законом либо договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект ПДн. ПДн уничтожаются по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

6  Цели обработки персональных данных

Обработка ПДн ограничивается достижением конкретных, заранее определенных 
и законных целей.

Цели, категории и перечень обрабатываемых ПДн, категории субъектов ПДн, 
способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения ПДн при достижении 
целей их обработки или при наступлении иных законных оснований указаны в 
приложении А.
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7  Правовые основания обработки персональных 
данных

Общество обрабатывает ПДн на следующих правовых основаниях:

1) Во исполнение федерального законодательства Российской Федерации,
 а именно:

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;

 Налоговый кодекс Российской Федерации от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

 Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 
страховании в Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного страхования и 
обязательного социального страхования»;

 Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-
эпидемиологическом благополучии населения»;

 Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;

 Закон Российской Федерации от 25.06.1993 № 5242-1 «О праве граждан 
Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и 
жительства в пределах Российской Федерации»;

 Федеральный закон от 6.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

 Федеральный закон от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О благотворительной 
деятельности и добровольчестве (волонтерстве)»;

 Федеральный закон № 115-ФЗ от 07.08.2001 «О противодействии 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию 
терроризма»

 Федеральный закон от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном 
производстве».

2) Для заключения и/или исполнения договора, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн;

3) На основании согласия субъекта ПДн на обработку ПДн;

4) Для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 
ПДн, если получение согласия субъекта ПДн невозможно.

8  Порядок и условия обработки персональных данных

8.1  Общество осуществляет обработку ПДн как с использованием средств 
автоматизации, так и без использования таких средств, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), 
блокирование, удаление, уничтожение ПДн.

8.2  Общество не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие ПДн 
субъектов, третьим лицам без согласия субъекта ПДн, за исключением случаев, когда 
это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, 
установленных федеральными законами.
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8.3  Согласие субъекта ПДн на обработку его ПДн может быть дано субъектом ПДн 
или его представителем в форме, позволяющей подтвердить факт его получения. В 
Обществе установлены следующие способы получения согласий субъектов ПДн:

 согласие работников на обработку и (или) передачу ПДн третьим лицам 
предоставляется только в установленной письменной форме на бумажном носителе, 
либо по установленной в Обществе электронной форме;

 посетители веб-сайтов предоставляют согласие на обработку ПДн путем 
проставления соответствующей отметки в электронной форме на веб-сайтах Общества;

 посетители Общества предоставляют согласие на бумажном носителе при 
посещении территории Общества;

 законные представители субъектов ПДн, представители контрагентов 
Общества, а также иные субъекты ПДн, предоставляют согласие на обработку ПДн на 
бумажном носителе, либо в электронной форме.

8.4  Общество осуществляет передачу ПДн третьим лицам, в том числе поручает 
им обработку ПДн. 

8.5  В случаях поручения обработки ПДн другому лицу Общество заключает 
договор (далее – поручение) с этим лицом и получает согласие субъекта ПДн, если иное 
не предусмотрено федеральным законом. При этом Общество в поручении обязует лицо, 
осуществляющее обработку ПДн по поручению Оператора, соблюдать принципы и 
правила обработки ПДн, предусмотренные ФЗ «О персональных данных». 

Ответственность перед субъектом ПДн за действия лица, обрабатывающего ПДн 
по поручению Общества, несет Общество. Уполномоченное лицо, осуществляющее 
обработку ПДн по поручению Общества, несет гражданско-правовую ответственность 
перед Обществом.

8.6  Общество обязуется и обязует иные лица, получившие доступ к ПДн, не 
раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без согласия субъекта ПДн, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

8.7  Общество уведомляет субъекта ПДн об обработке ПДн в том случае, если ПДн 
были получены не от субъекта ПДн. Исключение составляют следующие случаи: 

 субъект ПДн уведомлен об осуществлении обработки Обществом его ПДн;

 ПДн получены Обществом в связи с исполнением договора, стороной которого 
либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект ПДн или 
на основании федерального закона;

 ПДн сделаны общедоступными субъектом ПДн или получены из общедоступного 
источника.

8.8  Общество обеспечивает нахождение на территории Российской Федерации 
баз данных информации, с использованием которых осуществляются сбор, запись, 
систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение ПДн граждан Российской Федерации. 

8.9  Общество не осуществляет трансграничную передачу ПДн. 

8.10  В соответствии со ст. 18.1 ФЗ «О персональных данных» Общество 
принимает меры, необходимые для обеспечения выполнения обязанностей, 
предусмотренных ФЗ «О персональных данных»:

1) назначен ответственный за организацию обработки ПДн; 
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2) приказом Оператора утверждены положение об обработке персональных 
данных и другие локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на 
выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в 
сфере ПДн, а также определяющие для каждой цели обработки ПДн, категории 
субъектов ПДн, содержание обрабатываемых ПДн, сроки их обработки и хранения, 
порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных 
законных оснований;

3) применяются предусмотренные ст. 19 ФЗ «О персональных данных» правовые, 
организационные и технические меры по обеспечению безопасности ПДн; 

4) Оператором организовано проведение периодических проверок с целью 
осуществления внутреннего контроля соответствия обработки ПДн ФЗ «О персональных 
данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам; 

5) проведена оценка вреда, который может быть причинен субъектам 
персональных данных в случае нарушения ФЗ «О персональных данных»;

6) осуществляется ознакомление работников Оператора, непосредственно 
осуществляющих обработку ПДн, с положениями законодательства Российской 
Федерации о ПДн (в том числе с требованиями к защите ПДн), локальными актами по 
вопросам обработки ПДн.

8.11   В соответствии со ст. 19 ФЗ «О персональных данных» Общество принимает 
меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке:

1) определены угрозы безопасности ПДн при их обработке в информационных 
системах ПДн;

2) применяются организационные и технические меры по обеспечению 
безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн, необходимые для 
выполнения требований к защите ПДн, исполнение которых обеспечивает 
установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности ПДн;

3) применяются прошедшие в установленном порядке процедуру оценки 
соответствия средства защиты информации для нейтрализации актуальных угроз 
безопасности;

4) произведена оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению 
безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы ПДн;

5) организован учет машинных носителей ПДн;

6)  осуществляется обнаружение фактов несанкционированного доступа к ПДн и 
принятием мер;

7) осуществляется восстановление ПДн, модифицированных или уничтоженных 
вследствие несанкционированного доступа к ним;

8) установлены правила доступа к ПДн, обрабатываемым в информационной 
системе ПДн, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 
ПДн в информационной системе ПДн;

9)  осуществляется контроль за принимаемыми мерами по обеспечению 
безопасности ПДн и уровня защищенности информационных систем ПДн.

8.12  Оператор включен в Реестр операторов персональных данных, 
регистрационный № 77-25-390597 от 25.06.2025.

8.13  Условием прекращения обработки ПДн может являться достижение целей 
обработки ПДн, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта ПДн на 
обработку его ПДн, а также выявление неправомерной обработки ПДн.
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8.14  При обработке ПДн, осуществляемой без использования средств 
автоматизации, выполняются требования, установленные постановлением 
Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении 
Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации». 

9  Права субъектов персональных данных 

9.1  В соответствии с положениями ФЗ «О персональных данных» субъект ПДн 
имеет следующие права в отношении своих ПДн:

1) право на получение сведений, касающихся обработки ПДн Обществом:

 подтверждение факта обработки ПДн Обществом;

 правовые основания и цели обработки ПДн;

 применяемые Обществом способы обработки ПДн;

 наименование и место нахождения Оператора, сведения о третьих лицах, 
которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн на основании 
договора с Обществом или на основании федерального закона;

 обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту ПДн, 
источник их получения, если иной порядок представления таких данных не 
предусмотрен федеральным законом;

 сроки обработки ПДн, в том числе сроки их хранения;

 порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных 
ФЗ «О персональных данных»;

 информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной 
передаче данных;

 наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 
обработку ПДн по поручению Общества, если обработка поручена или будет поручена 
такому лицу;

 иные сведения, предусмотренные ФЗ «О персональных данных» или 
другими федеральными законами; 

2) право на ознакомление с ПДн, принадлежащими субъекту ПДн, 
обрабатываемыми Обществом;

3) право требования от Общества уточнения его ПДн, их блокирования или 
уничтожения, в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими (неактуальными), 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 
цели обработки;

4) право на отзыв согласия на обработку ПДн.

10  Порядок осуществления прав субъектов 
персональных данных

10.1  Субъект ПДн может реализовать свои права на получение сведений, 
касающихся обработки его ПДн Обществом путем обращения (лично или через 
законного представителя) следующими способами: 

 почтовым сообщением на бумажном носителе; 
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 на адрес электронной почты Общества: fond@omk-uchastie.ru.

10.2  В соответствии с ч. 3 ст. 14 ФЗ «О персональных данных» запрос субъекта 
ПДн (или его представителя) должен содержать:

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн или его 
представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

 сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в отношениях с Обществом 
(номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) 
иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн 
Обществом; 

 подпись субъекта ПДн или его представителя.

10.3  Образец запроса субъекта ПДн или их представителя представлен в форме 
ПЛ.35-660.1.Ф1 «Запрос на предоставление информации об обработке персональных 
данных».

10.4  Общество обязуется безвозмездно предоставить запрашиваемые сведения 
субъекту ПДн или его представителю информацию о наличии ПДн, относящихся к 
соответствующему субъекту ПДн, а также предоставить возможность ознакомления с 
этими ПДн при обращении субъекта ПДн или его представителя в течение 10 рабочих 
дней с даты получения запроса субъекта ПДн или его представителя. Указанный срок 
может быть продлен, но не более, чем на 5 рабочих дней в случае направления 
Обществом в адрес субъекта ПДн мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.

10.5  В случае, если необходимые сведения были предоставлены субъекту ПДн по 
его запросу, субъект ПДн вправе обратиться повторно к Обществу или направить ему 
повторный запрос в целях получения данных сведений не ранее, чем через 30 дней 
после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если 
более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с 
ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн.

10.6  В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня предоставления субъектом 
ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что ПДн, обрабатываемые 
Обществом, являются неполными, неточными или неактуальными, Общество обязуется 
внести в них необходимые изменения.

10.7  В срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня представления субъектом 
ПДн или его представителем сведений, подтверждающих, что ПДн, обрабатываемые 
Обществом, являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели Обществом, Общество обязуется уничтожить такие ПДн.

10.8  Общество обязано уведомить субъекта ПДн или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для 
уведомления третьих лиц, которым ПДн этого субъекта были переданы.

10.9  Субъект ПДн имеет право на отзыв согласия на обработку ПДн. Образец 
заявления об отзыве согласия на обработку ПДн представлен в форме ПЛ.35-660.1.Ф2 
«Заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных».

10.10  В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн Общество 
обязано прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки, и в 
случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн, уничтожить 
ПДн или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, 
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иным соглашением между Обществом и субъектом ПДн, либо если Общество не вправе 
осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта ПДн на основаниях, 
предусмотренных федеральными законами. 

10.11  В случае невозможности уничтожения ПДн в течение указанного срока, 
Общество осуществляет блокирование таких ПДн или обеспечивает их блокирование и 
уничтожение в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не установлен 
федеральными законами.

11  Нормативные ссылки и связанные документы

В настоящем документе использованы ссылки на следующие документы:

Обозначение документа Вид и наименование документа
№ 197-ФЗ от 30.12.2001 
(ред. от 29.12.2025 с изм. 
от 15.05.2026)

Трудовой кодекс Российской Федерации;

№ 117-ФЗ от 05.08.2000 
(ред. от 15.12.2025)

Налоговый кодекс Российской Федерации;

№ 152-ФЗ от 27.07.2006 
(ред. от 24.06.2025)

Федеральный закон «О персональных данных»;

№ 167-ФЗ от 15.12.2001 
(ред. от 29.10.2024)

Федеральный закон «Об обязательном пенсионном 
страховании в Российской Федерации»;

№ 27-ФЗ от 01.04.1996 
(ред. от 25.12.2023)

Федеральный закон «Об индивидуальном 
(персонифицированном) учете в системах обязательного 
пенсионного страхования и обязательного социального 
страхования»;

№ 109-ФЗ от 18.07.2006 
(ред. от 31.07.2025)

Федеральный закон «О миграционном учете иностранных 
граждан и лиц без гражданства в Российской 
Федерации»;

№ 5242-1 от 25.06.1993 
(ред. от 13.12.2024)

Закон Российской Федерации «О праве граждан 
Российской Федерации на свободу передвижения, выбор 
места пребывания и жительства в пределах Российской 
Федерации»;

№ 402-ФЗ от 06.12.2011 
(ред. от 15.12.2025)

Федеральный закон «О бухгалтерском учете»;

№ 135-ФЗ от 11.08.1995 
(ред. от 20.02.2026)

Федеральный закон «О благотворительной деятельности 
и добровольчестве (волонтерстве)»;

№ 115-ФЗ от 07.08.2001 
(ред. от 29.12.2025)

Федеральный закон «О противодействии легализации 
(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 
финансированию терроризма»;

№ 229-ФЗ от 02.10.2007 
(ред. от 29.12.2025)

Федеральный закон «Об исполнительном производстве»;

№ 687 от 15.09.2008 
(ред. от 18.01.2025)

Постановление Правительства Российской Федерации 
«Об утверждении Положения об особенностях обработки 
персональных данных, осуществляемой без 
использования средств автоматизации».
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12  Перечень форм 

В настоящем документе использованы ссылки на следующие формы документов:

Обозначение формы Наименование формы

ПЛ.35-660.1.Ф1 Запрос на предоставление информации об обработке 
персональных данных;

ПЛ.35-660.1.Ф2 Заявление об отзыве согласия на обработку 
персональных данных.
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Приложение А

(обязательное)

Перечень целей, для достижения которых в БФ «ОМК-
Участие» осуществляется обработка персональных данных

А.1. Цель обработки ПДн «Заключение и исполнение договоров с контрагентами»
Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― должность;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― адрес места жительства;
― данные свидетельства о рождении;
― возраст;
― сведения о составе семьи;
― иные сведения из заявления
― дата рождения;
― номер телефона;
― ИНН;
― СНИЛС;
― ЕГРИП;
― адрес регистрации;
― семейное положение;
― степень родства;
― сведения о расчетном счете;
― должность;
― наименование организации;
― сведения из доверенности;
― иные сведения из заявления
Специальные категории персональных данных:

― сведения о состоянии здоровья;
― сведения об инвалидности 

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Контрагенты;
― Представители контрагентов;
― Бенефициары;
― Просители

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей;
― Обработка персональных данных необходима для исполнения 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 
поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
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договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы субъекта персональных данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 5 лет с даты прекращения 
действия договора, либо в течение 30 дней с даты последнего 
взаимодействия с субъектом ПДн/ увольнения работника, либо в 
течение 1 года с даты получения заявки, либо до окончания визита 
со стороны субъекта ПДн

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.2. Цель обработки ПДн «Оформление доверенностей»
 Категории персональных данных  Персональные данные:

― ФИО;
― дата рождения;
― адрес регистрации;
― адрес электронной почты;
― номер телефона;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― должность;
― наименование организации;
― ИНН;
― СНИЛС.

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― извлечение; 
― использование;
― передача (предоставление, доступ);
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет
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 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 5 лет с даты прекращения 
действия доверенности

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.3. Цель обработки ПДн «Правовая поддержка»
 Категории персональных данных  Персональные данные:

― ФИО;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― сведения из заявки/заявления/обращения;
― сведения из протоколов проверки;
― мотивированное мнение/ заключение/ консультационные 
материалы;
― сведения из доверенности

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Представители контрагентов ( в т.ч. нотариусы адвокаты)

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 5 лет или в течение срока 
исковой давности, либо в течение 3 лет с даты получения заявки

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.4. Цель обработки ПДн «Организация контрольно-пропускного режима»
 Категории персональных данных  Персональные данные:

― ФИО;
― дата рождения;
― номер телефона;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― должность;
― подразделение;
― табельный номер;
― наименование организации;
― цель посещения
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 Биометрические персональные данные:
― фотография

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Контрагенты;
― Посетители;
― Представители контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 3 лет с даты оформления 
пропуска

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.5. Цель обработки ПДн «Обеспечение охраны труда»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― должность;
― номер телефона;
― адрес места жительства;
― сведения о трудовой деятельности;
― сведения о размерах одежды и обуви;
― место работы;
― дата рождения

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
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― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― использование;
― передача (предоставление, доступ);
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50 лет с даты увольнения 
работника, либо в течение 45 лет с даты прохождения инструктажа

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.6. Цель обработки ПДн «Подбор кандидатов на трудоустройство»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― адрес места жительства;
― сведения об образовании;
― семейное положение;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― сведения о трудовой деятельности;
― сведения об оплате труда;
― гражданство;
― возраст;
― сведения из резюме;
― ИНН;
― СНИЛС;
― дата рождения;
― место рождения;
― адрес регистрации;
― профессия;
― отношение к воинской обязанности, сведения о воинском 
учете;
― сведения о водительском удостоверении;
― сведения о государственной службе;
― сведения об участии в боевых действиях;
― сведения об участии в ликвидации аварии на 
чернобыльской АЭС;
― сведения об участии в выборах представительных органов, 
органов государственной власти и т.п.;
― сведения о навыках;
― пол;
― фотография;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― табельный номер;
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Специальные категории персональных данных:
― сведения об инвалидности
― сведения о состоянии здоровья
― сведения о судимости

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Кандидаты;
― Члены семьи кандидатов;
― Рекомендатели кандидатов;
― Работники;
― Работники контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― использование;
― передача (предоставление, доступ);
― удаление

 Способы обработки ― автоматизированная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 1 года с даты получения 
резюме, либо в течение 30 дней с даты получения резюме, либо до 
даты увольнения работника, либо в течение 5 лет с даты 
прохождения проверки, либо в течение 5 лет с даты получения 
согласия

 Порядок уничтожения Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме осуществляется 
путем стирания данных или форматирования машинного носителя 
информации. По факту уничтожения ПДн утверждается акт об 
уничтожении ПДн

А.7. Цель обработки ПДн «Кадровое администрирование»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― ИНН;
― адрес регистрации;
― адрес места жительства;
― дата рождения;
― место рождения;
― сведения об образовании;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― сведения о трудовой деятельности;
― должность;
― табельный номер;
― подразделение;
― сведения о награждениях и наградах;
― сведения о количестве лет до выхода на пенсию;
― сведения о количестве детей;
― сведения о дисциплинарных взысканиях;
― наименование профсоюза;
― сведения из листка временной нетрудоспособности;
― СНИЛС;
― сведения об оплате труда;
― семейное положение;
― профессия;
― возраст;
― адрес электронной почты;
― наименование организации;
― фотография;
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― даты командировки;
― сведения о льготах;
― сведения об отпускных днях;
― номер телефона;
― оценка эффективности и компетенций в рамках процесса 
годового цикла.
Специальные категории персональных данных:
― сведения об инвалидности

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Члены семьи работника;
― Уволенные работники;
― Работники контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― использование;
― передача (предоставление, доступ);
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50/75 лет с даты 
увольнения работника, либо в течение 5 лет с даты увольнения 
работника, а также в течении 5 лет с даты проведения оценки или 
прекращения договора

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.8. Цель обработки ПДн «Предоставление льгот и гарантий»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― должность;
― сведения, подтверждающие право получения льготы;
― наименование организации;
― дата рождения;
― адрес регистрации;
― адрес фактического проживания;
― номер телефона;
― условия оплаты;
― подразделение;
― адрес электронной почты;
― табельный номер;
― сведения о суммах полученных дотаций.

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Члены семьи работника;
― Работники контрагентов
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 Правовое основание обработки 
персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― извлечение; 
― использование;
― передача (предоставление, доступ);
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50 лет с даты увольнения 
работника, либо в течение 1 года с даты направления заявления/ 
формирования списка

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.9. Цель обработки ПДн «Осуществление административно-хозяйственной 
деятельности»

 Категории персональных данных Персональные данные:
― ФИО;
― должность;
― подразделение;
― сведения из заявки/заявления/обращения;
― адрес регистрации;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― ИНН;
― табельный номер;
― наименование организации

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Контрагенты;
― Посетители веб-сайта

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей;
― Обработка персональных данных необходима для исполнения 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 
поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы субъекта персональных данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
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― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50 лет с даты увольнения 
работника или работника контрагента, либо в течение 1 года с даты 
получения обращения, либо в соответствии с утвержденной 
номенклатурой дел

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.10. Цель обработки ПДн «Осуществление маркетинговой деятельности»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― табельный номер;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― фотография;
― видеоизображение;
― контентные материалы
― дата проведения мероприятия;
― сведения из комментария
― Имя;
― фамилия;
― возраст;
― Фотографии
Специальные категории персональных данных:
― Сведения о здоровье;
― сведения об инвалидности

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Контрагенты;
― Волонтеры;
― Просители

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей;
― Обработка персональных данных необходима для исполнения 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных, а 
также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 
поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы субъекта персональных данных
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 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ, распространение);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется до даты поступления требования о 
прекращении обработки ПДн со стороны субъекта ПДн, либо в 
течение 5 лет с даты прекращения действия договора, либо в течении 
5 лет с даты получения согласия или в течении 10 лет с даты 
получения согласия

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.11. Цель обработки ПДн «Ведение кадрового учета»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― ИНН;
― СНИЛС;
― дата рождения;
― место рождения;
― адрес регистрации;
― адрес места жительства;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― семейное положение;
― степень родства;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― сведения об образовании;
― сведения о трудовой деятельности;
― сведения об оплате труда;
― отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
― сведения о разрешении на работу;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― табельный номер
Специальные категории персональных данных:
― сведения о состоянии здоровья;
― сведения о судимости

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Члены семьи работника;
― Работники контрагентов
― Уволенные работники

 Правовое основание обработки 
персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
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― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50/75 лет с даты 
увольнения работника или работника контрагента

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.12. Цель обработки ПДн «Ведение бухгалтерского и налогового учетов»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― ИНН;
― СНИЛС;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― должность;
― табельный номер;
― даты командировки;
― наименование организации;
― сведения об оплате труда;
― сведения о доходах;
― адрес электронной почты;
― сведения из доверенности;
― дата рождения;
― место рождения;
― адрес места жительства;
― семейное положение;
― сведения о трудовой деятельности

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Представители контрагентов;
― Контрагенты
― Уволенные работники

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для исполнения 
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или 
поручителем, по которому является субъект персональных данных, 
а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект 
персональных данных будет являться выгодоприобретателем или 
поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и 
свободы субъекта персональных данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление;
― уничтожение
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 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50 лет с даты увольнения 
работника или работника контрагента

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме 
осуществляется путем стирания данных или форматирования 
машинного носителя информации. По факту уничтожения ПДн 
утверждается акт об уничтожении ПДн

А.13. Цель обработки ПДн «Архивное хранение»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― номер телефона;
― адрес электронной почты;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― табельный номер
― подразделение; 
― фотография;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― адрес регистрации;
― дата рождения;
― место рождения;
― пол;
― СНИЛС;
― ИНН;
― сведения об образовании;
― отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
― сведения о трудовой деятельности;
― сведения об оплате труда
― любые сведения из документации, переданной на архивное 
хранение в соответствии с номенклатурой дел

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Уволенные работники;
― Представители контрагентов;
― Контрагенты

 Правовое основание обработки 
персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
― накопление;
― хранение; 
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― уничтожение

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― без передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 50/75 лет с даты 
увольнения работника или работника контрагента, либо в течение 5 
лет с даты прекращения договора или в течение срока исковой 
давности

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. По факту уничтожения ПДн утверждается акт об 
уничтожении ПДн
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А.14. Цель обработки ПДн «Взаимодействие с государственными органами»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― адрес регистрации;
― данные документа, удостоверяющего личность;
― телефонный номер;
― адрес электронной почты;
― должность;
― структурное подразделение; 
― наименование организации;
― сведения из протоколов проверки

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов

 Правовое основание обработки 
персональных данных

― Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных;
― Обработка персональных данных необходима для достижения 
целей, предусмотренных международным договором Российской 
Федерации или законом, для осуществления и выполнения 
возложенных законодательством Российской Федерации на 
оператора функций, полномочий и обязанностей

 Перечень действий ― запись; 
― передача (предоставление, доступ)

 Способы обработки ― смешанная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется в течение 5 лет с даты получения 
запроса/ прекращения договора

 Порядок уничтожения Уничтожение бумажных носителей, содержащих ПДн, 
осуществляется с помощью бумагорезательных технических средств 
или сжиганием. По факту уничтожения ПДн утверждается акт об 
уничтожении ПДн

А.15. Цель обработки ПДн «Поддержка ИТ-инфраструктуры»
 Категории персональных данных Персональные данные:

― ФИО;
― адрес электронной почты;
― номер телефона;
― должность;
― подразделение;
― наименование организации;
― табельный номер;
― логин и пароль
― ФИО;
― IP адрес;
― сведения о пользовательском устройстве и используемом 
браузере;
― сведения о взаимодействии с сайтом и сервисами (источник 
перехода на сайт, просматриваемые страницы, взаимодействие с 
объектами и страницами, параметры сессии, данные о времени 
посещения и пр.);
― файлы cookie;
― сведения из учетной записи

 Категории субъектов, 
персональные данные которых 
обрабатываются

― Работники;
― Работники контрагентов;
― Посетители веб-сайта

 Правовое основание обработки 
персональных данных

Обработка персональных данных осуществляется с согласия 
субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

 Перечень действий ― сбор;
― запись; 
― систематизация;
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― накопление;
― хранение; 
― уточнение (обновление, изменение);
― извлечение; 
― передача (предоставление, доступ);
― использование;
― удаление

 Способы обработки ― автоматизированная;
― с передачей по внутренней сети юридического лица;
― с передачей по сети Интернет

 Срок обработки Обработка ПДн осуществляется до даты увольнения работника или 
работника контрагента, либо до даты прекращения действия 
согласия на обработку ПДн, либо в течение 30 дней с даты получения 
согласия

 Порядок уничтожения Уничтожение/удаление ПДн в электронной форме осуществляется 
путем стирания данных или форматирования машинного носителя 
информации. По факту уничтожения ПДн утверждается акт об 
уничтожении ПДн
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